
神木职业技术学院新进教职工报到流程

欢迎加入神木职业技术学院！

新进教职工报到 人事处

携带本人身份证复印件 1 份，毕业证，学

位证复印件 1 份，各种证件复印件 1 份，

开入职通知单，加入钉钉考勤系统

地点：1 号办公楼 411 会议室

办理党组织关系

登记联系方式
党政办

关系经办人：王慧 须携带转组织关系

介绍信 地点：1 号行政楼 426 办公室

联系方式经办人：许小艳 地点：1 号行政

楼 326 办公室

办理工资卡 财务处

经办人：蔡茸 需携带本人名下的中国

银行、中国工商银行、陕西信合的银行卡

复印件 地点：1 号行政楼 322 办公室

办理饭卡、住宿 后勤处

饭卡经办人：刘军、王静

住宿经办人：张改玲 须携带入职通知单

地点：1 号办公楼 124 办公室


